an Slezska diakonie

Prinasime svétlo do Zivota potiebnym
Provozni a navstévni fad prostor knihovny a studovny Slezské diakonie
Vypuijéni fad knihovny Slezské diakonie
Clanek 1. Vieobecna ustanoveni

v

1.1.V souladu se zdkonem ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), vyhlasku 88/2002Sb. Ministerstva kultury
CR je vydan tento Knihovni a ndvitévni Fad.

1.2. Vyuziti sluzeb knihovny a studovny je podminéno registraci Ctenare a uhrazenym rocnim
poplatkem a je casové vymezen navstévni dobou. Navstévni doba, cena za €lenstvi v knihovné ¢i
pfipadné zmény  navstévni doby budou zvefejiovany na  webové adrese
https://www.slezskadiakonie.cz/o-nas/knihovna-a-muzeum/knihovna-slezske-diakonie/

1.3. Provozni doba knihovny je celorocni.

knihovna je pro verejnost oteviena kazdé pondéli od 8:00 - 12:00 hod a stfedu od 12:00 - 16:00
hod. V tomtéZ case bude poskytovdna i sluzba pres vydejni okénko. Na zakladé telefonatu nebo
prostfednictvim elektronické korespondence si ¢tenafr muizZe pfipravit seznam knih, které si preje
zapUjcit, ptipadné mlze pozadat pracovnika knihovny o pomoc s vybérem knih. Ctenar si poté
mUze objednané knihy vyzvednout v knihovné po dohodé s knihovnikem.

Dodrzovani hygienickych podminek pro vstup do knihovny se bude s ohledem na Covid-19 Fidit
nafizenim Vlady CR.

Clanek 2. Clenstvi v knihovné

2.1 Ctenarem knihovny se mize stat:
a) kazdy obcan CR bez vékového omezeni, déti do 15 let se souhlasem zakonného zéstupce,
b) ptisludnik jiného statu, ktery ma povoleni k dlouhodobému pobytu v CR,
C) instituce.
Clanek 3. Registrace ¢tenare

3.1 Pro ziskani ¢lenstvi v knihovné je nutno zaplatit rocni registracni poplatek a vyplnit pfihlasku. Roc¢ni
registracni poplatek ¢ini 50 KE. Po provedené registraci pfisluSnym pracovnikem SD bude ¢tenafi vydan
Ctenarsky prakaz.

3.2 Podpisem na pfihlasce se ¢tendr (instituce, zdkonny zastupce) zavazuje dodrZovat ustanoveni
knihovniho radu.

3.3 Souhlasem s uloZenim osobnich udajli ¢tenare jsou podminény veskeré sluzby ¢tenari.
3.4 Ctenarsky prikaz je doklad ¢tenafe pro styk s knihovnou.

3.4.1 Platnost je na 12 mésicl, poté je potreba jej obnovit.

3.4.2 Za kazdé zneufiti ¢tenarského prikazu ruéi jeho majitel (zakonny zastupce).

3.4.3 Pripadnou ztratu ¢tenarského prikazu je ¢tendr povinen ohlasit knihovné. Za vystaveni
nového prikazu je uctovan manipulacni poplatek dle Ceniku poplatkl a sluzeb (Pfiloha ¢. 1).
3.4.4 Ctenér (instituce) je povinen ihned knihovné hlasit zménu jména a bydlisté (sidla).

3.4.5 V pripadé, Ze Ctenar umysiné uvede Udaje nepravdivé, mize byt z evidence knihovny
vyloucen.

3.4.6 Na cizi prlikaz si nelze dokumenty pljc¢ovat.

Clanek 4. Ochrana osobnich udajt
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4.1 Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajli ve znéni pozdéjsich predpist je Slezska
diakonie spravcem osobnich udajd a je registrovana u Ufadu pro ochranu osobnich udajt, Havelkova
22, 130 00 Praha 3. Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich udajl podle zakona a dalSich obecné
zavaznych préavnich predpisl. Osobni Udaje jsou zpracovavany prislusnymi pracovniky SD manualnim
a automatizovanym zpUsobem.

4.2 Knihovna zpracovava pouze pravdivé a presné osobni Udaje, které za timto Ucelem ovéfuje.
Knihovna pfijala takova opatfeni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k
osobnim uUdajim, k jejich zméné, zniceni ¢i ztraté, neopravnénym prenosim, k jejich jinému
neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti.

Clanek 5. Prava a povinnosti uZivatell knihovny a studovny

5.1 Ctenafi maji pfistup do &asti knihovny a studovny, ktera je uréena pro verejnost. Vstup do &asti
knihovny s posuvnymi regadly je pfisné zakdzan. Posuvné regaly mohou obsluhovat pouze pracovnici
knihovny Slezské diakonie.

5.2 Ctenafi jsou povinni dodrzovat provozni a knihovni ad a fidit se pokyny pracovnika knihovny.

5.3 Ctenéfi jsou povinni zachovévat ve viech prostorach knihovny klid, pofadek a ¢istotu, nevnaset do
prostor knihovny nic, ¢im by mohl byt poskozen knihovni fond.

5.4 V prostorach knihovny je zakdzano koufit, konzumovat potraviny, poZivat alkohol ¢i jiné omamné
latky.

5.5 Pfi odchodu z prostor knihovny je ¢tendf povinen umoznit kontrolu, zda nevynasi majetek
z knihovniho fondu bez evidence v knihovnim systému. Toto je povaZovano za zcizeni a vici Ctenafi
bude postupovano podle platnych pravnich predpisu.

5.6 PFi poruseni téchto opatfeni mliZe byt uZivatel do¢asné nebo trvale zbaven prava vyuzivat sluzeb
knihovny. Timto vSak neni zbaven odpovédnosti a povinnosti nahradit zplsobenou skodu podle
platnych predpisu.

Clanek 6. Vypujéni rad

6.1 O zapujcéeni dokumentu a jeho zplsobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem €. 121/2000Sb.,
autorsky zdkon. Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny a s poZadavky ochrany
knihovniho fondu.

6.2 Mimoknihovni vypUjc¢ky nejsou mozné v téchto pripadech:
a) hrozilo-li by nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) jsou-li zapottebi k provozu knihovny,
c) je-li bézné phjcovani v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych
prav apod.).
Knihy, které jsou k zapQjceni pouze prezencné, jsou oznaceny Zlutym prouzkem.

6.3 Pocet soucasné vypujcenych dokumentl je omezen pro fyzickou osobu na 20, z toho soucasné
pouze 1 deskova hra.

6.4 Ctenar si mGze dilo vyhledat sdm pouze v prostorech s moznosti volného vybéru. V piipadé, ze by
chtél knihu mimo prostor volného vybéru, musi pozddat o pomoc zodpovédného pracovnika knihovny.
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6.5 Je mozna rezervace, a to v pripadé, kdy je dokument zapujcen jinému uzivateli. Knihovna dokument
rezervuje. V pripadé vice zadosti o rezervaci stejného dokumentu stanovi knihovna poradi podle ¢asu
podani rezervace. Ve chvili, kdy je dilo vraceno, uvédomi knihovna Zadatele, ktery si jej muze
vyzvednout do 14 dnil ode dne upozornéni.

6.6 VypUljcni Ihaty a odpovédnost za vypUjcku:
6.6.1 VypUjcni IhGta pro dokumenty mimo knihovnu je jeden mésic. VypUjéni doba pro deskové
hry mimo knihovnu je jeden mésic bez moZnosti prodlouzeni. UZivatel je povinen sledovat
vypujcni IhGty a dokumenty vracet véas. Poplatky z prodleni jsou stanoveny v Ceniku poplatk( a
sluzeb (Ptiloha ¢. 1).
6.6.2 U radnych vypujcéek dokumentl mimo knihovnu muzZe byt vypUjéni IhGta prodlouzena
dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to ¢tenar pred jejim uplynutim a pozada-li o dokument dalsi
¢tenar. O prodlouZeni vypQjéni Ihaty si musi ¢tenaf pozadat osobné, telefonicky nebo emailem.
6.6.3 Knihovna ma opravnéni stanovit kratsi vypujcni IhGtu a poZadovat bezodkladné vraceni
dokumentu, deskové hry. O tomto rozhodnuti informuje ¢tenare. Tuto kratsi vypGjéni Ihatu
nelze prodlouzit.
6.6.4 Ctenafi jsou povinni chranit dokumenty i deskové hry pred po$kozenim, nesméji je
znehodnocovat napf. vpisovanim poznamek, zvyraznovanim textu, vytrhavanim a kréenim
stranek. V pripadé poskozeni jsou povinni znehodnoceny dokument finanéné nahradit, viz
Pfiloha ¢. 1.
6.6.5 Zjisti-li ¢tendr pri vyuzivani knihovnich dokument(, deskové hry jakékoliv poskozeni nebo
zavady, je povinen toto neprodlené ohlasit zodpovédnému zaméstnanci knihovny Slezské
diakonie. Neucini-li tak, nese plnou zodpovédnost za poskozeny dokument, deskovou hru
knihovny.
6.6.6 Pro pujcovani knihovnich fondl se knihovna fidi ustanovenim § 659 az 662 obcanského
zakoniku a timto knihovnim fadem, smlouvy o vypljéce se fidi ustanovenim § 2193 az 2200
zakona ¢. 89/2012 Sh., obcanského zakoniku ve znéni pozdéjsich zmén a doplikl a timto
knihovnim Fadem.
6.6.7 Ctendr ruéi za vypajéeny dokument, deskovou hru, dokud méa na svém &tenarském konté
zaznam o vypUjcce. Jestlize ¢tenar nevrati dokument, deskovou hru plj¢enou mimo knihovnu ve
stanovené |h(ité, uctuje knihovna uZivateli poplatek z prodleni, a to bez ohledu na to, bylo-li
vraceni vypujcky upominano nebo ne dle platnych sazeb, viz Ptiloha ¢. 1.
6.6.8 Ctenar mhze ve vyjimeénych pfipadech vypUGjéeny dokument, deskovou hru vratit postou,
aviak je povinen je radné zabalit a poslat doporuéenéd, nebo zasilku pojistit. Ctendr za zasilku
odpovida az do chvile, kdy knihovna potvrdi nezdvadnost dokumentu, deskové hry a ctenafi
posle potvrzeni o vraceni.
6.6.9 V pfipadé, Ze ¢tenar nevrati dokument, deskovou hru po vypUjéni dobé ani po upomenuti
a vyzvé, bude se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pljceného dokumentu pravni
cestou Uctuje knihovna manipulacni poplatek (nahrada za naklady spojené s pfipravou tohoto
vymahani) i naklady pravniho zastoupeni. Ctenafi bude pozastaveno pravo na poskytovani véech
knihovnich sluzeb.

6.7 K urceni fyzické osoby (uzZivatele knihovny) postacuje jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa
trvalého pobytu; tim je podle ustanoveni Ufadu pro ochranu osobnich Gdajd, spolu s evidenénim &islem
knihovny (Cislo prlkazu), dan rozsah identifikacnich Gdajid nezbytnych k dcelu vedeni evidence
uzivatell knihovny.
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Priloha ¢. 1: Cenik poplatkt a sluzeb knihovny Diakonického a vzdélavaciho centra

Cenik poplatkd a sluzeb

Registracni poplatek ‘ 50 K¢
Platnost registrace je 365 dni, poté zanikd a je nutné ji obnovit.
Vystaveni duplikatu | 10 K&

Poplatky za ztratu a pozdni vraceni dokumentti a deskovych her
Ztrdta knihy

Za ztratu knihy mUZze knihovna poZadovat dva typy nahrady:

nahrazeni ztraceného dokumentu stejnym dokumentem + poplatek za zpracovani

finanéni ndhradu az do vyse 150 % ceny knihy + poplatek za zpracovani

Poplatek za zpracovani, tj. administrativni poplatek za vyfizeni ztraty knihy cini: ‘ 100 K¢
Ztrdta periodika

V pripadé ztraty periodika je uzivatel povinen zaplatit cenu periodika + poplatek za zpracovani

Poplatek za zpracovani, tj. administrativni poplatek za vyfizeni ztraty periodika Cini: ‘ 20 K¢

Poplatky za pozdni vraceni dokumenti

Poplatek je uc¢tovan od nasledujiciho dne po skonéeni vypUljéni Ihlty, a to nasledujicim zplsobem:

prvnich 5 pracovnich dnll (bez pisemného upozornéni) 5 K¢

1. upominka po nasledujicich 14 dnech 30 K¢
2. upominka po dalsich 14 dnech 40 K¢
3. upominka po dalSich 14 dnech 50 K¢
4. upominka po dalSich 14 dnech 100 K¢
Upominaci dopis vedouciho pracovnika knihovny 200 K¢

Pokud dokument nebude vrdcen ani po zasldni upominaciho dopisu, bude proces vymdhdni pfeddn
soudu.

Ztrdata deskové hry

nahrazeni ztracené deskové hry stejnym produktem

finanéni ndhradu aZz do vyse 100 % ceny deskové hry

Poplatky za pozdni vrdceni deskovych her

Za kazdy zapocaty den prodleni 1,- K¢

DodrZovani vsech ustanoveni tohoto radu je zavazné pro vsechny a z poruseni vyplyvaji disledky
z pravnich predpisu.

Provozovatel:

Slezska diakonie

Na Nivach 7, 737 01 Cesky Té3in
ICO: 654 685 62

tel.: +420 558 764 333

e-mail: ustredi@slezskadiakonie.cz
web: www.slezskadiakonie.cz

Odpovédna osoba:
Mgr. Rendta Vétrovcova, vedouci Oddéleni PR a racionalizace fizeni
tel.: 558 764 357,420 737 204 720

V Ceském T&$iné dne 14. ervna 2021 Mgr. Zuzana Filipkovd, Ph.D.
feditel Slezské diakonie
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